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OCFS-4930-1S (Rev. 10/2016)
Guía para Obtener Huellas Dactilares
ANTES DE COMPLETAR el formulario de Solicitud de Servicios de Huellas Dactilares del Estado de Nueva York, por favor prepare copias adicionales para cada persona que proveerá huellas dactilares para su programa. Considere mantener una copia del formulario en blanco en su establecimiento.

Se requiere huellas dactilares de los propietarios/operadores, proveedores encargados de cuidar a los niños en el establecimiento, de los miembros del hogar mayores de 18 años de edad, asistentes, proveedores alternos, asistentes alternos, sustitutos, al igual que todos los empleados y voluntarios, de acuerdo con la ley del estado de Nueva York y las regulaciones de cuidado infantil de la Oficina de Servicios para Niños y Familias (OCFS por sus siglas en inglés). 

POR FAVOR NOTE: Las tarjetas de huellas dactilares han sido reemplazadas por un sistema automatizado de huellas dactilares.

1. Cualquier persona cuyas huellas dactilares hayan sido tomadas anteriormente por OCFS para los propósitos de aprobación en la provisión de cuidado diurno infantil o cuidado de crianza, o para adoptar a un niño(a), no necesitan tomarse nuevas huellas dactilares. Contacte al encargado(a) de su licencia o registro antes de continuar.

2. Si las huellas dactilares de alguna persona no han sido tomadas antes por OCFS, usted debe presentarse a un centro de huellas dactilares autorizado en el estado de Nueva York. 

· Complete el formulario de Solicitud de Servicios de Huellas Dactilares del Estado de Nueva York.  El formulario de Solicitud  de Servicios de Huellas Dactilares está en la próxima página.  

· Haga una cita llamando al 1-877-472-6915 o visitando el siguiente portal: www.Identogo.com.

· Usted puede escoger el lugar para hacerse tomar huellas dactilares cuando pida una cita. 

3. El formulario de Solicitud de Servicios de Huellas Dactilares debe completarse con exactitud, sin dejar espacios en blanco.  Use la información de este formulario cuando haga una cita. Cuando se haga tomar impresiones digitales para la provisión de cuidado diurno infantil, no tome en cuenta los espacios del formulario relativos al cuidado de crianza/adopción.

· Asegúrese de que el “ID del Establecimiento/Agencia” y el “Nombre/Dirección del Establecimiento”, bajo la  “Sección de la agencia contribuyente” sea completada adecuadamente. El ID del Establecimiento/Agencia es el número de la licencia/registro asignado al programa para el cual usted está solicitando servicios. 

· Cada persona que se haga tomar huellas dactilares debe completar la “Sección del Solicitante” con su propia información. Para los propósitos de este formulario, el “solicitante” se refiere a la persona que se hará tomar impresiones digitales. 

· Cada persona también debe elegir su función apropiada en la sección de “Cuidado Infantil Diurno” bajo “Función del Solicitante”. 

4. El día de la cita para hacerse tomar las impresiones digitales:

· Traiga el formulario completado para cada persona que se hará tomar huellas dactilares. No se tomarán huellas dactilares sin este formulario.  No hay formularios en blanco en el lugar de huellas dactilares.

· Cada persona debe traer identificación apropiada, de acuerdo a la lista en el reverso del formulario.  No se tomarán huellas dactilares sin presentar identificaciones apropiadas. 

· Se le tomará una foto y su identificación será verificada. 
El formulario de Solicitud de Servicios de Huellas Dactilares, (OCFS-4930-S) está disponible en línea en http://ocfs.ny.gov/main/documents/forms_keyword.asp o llamando al 518-473-0971 (refiérase al número del formulario OCFS-4930-S).

Si tiene preguntas adicionales, por favor contacte al encargado(a) de otorgar la licencia o el registro. 

